2020年计算机类对口专业技能考试
考生注意事项

1.考生验证入场后，按指定座位就坐，不允许携带、使用U盘。进入专业技能考试系统，请先认真阅读注意事项。阅读后，勾选“我已阅读，开始登录”复选框后，点击“进入考试”按钮，进入考生登录界面，输入考生号及身份证号后六位进行系统登录，确认登录后系统开始计时。

2.专业技能考试包括文字录入（中、英文）、Windows、Word、Excel、PowerPoint共五部分，考生在系统答题界面必须首先选择文字录入（中、英文不限），文字录入结束后，方可选择其它部分，按照题目要求答题。系统状态提示栏会显示专业技能考试总剩余时间。

3.中、英文文字录入部分各15分钟（残疾考生另行规定），单独计时，录入界面提示此部分剩余时间，要求考生一次性录入完成，中途不得退出打字操作。考生录入完毕，点击“输入完毕”按钮，三次确认完成此部分操作，或打字时间到，系统将自动保存考生录入结果，退出文字录入窗口。此后，考生只能查看录入结果，系统将禁止考生再录入或修改。若因死机、断电等异常状况退出考试环境，系统将停止计时，重新启动并二次登录后，若打字时间未到，可继续录入。

4.文字录入时，禁止考生使用输入法等工具软件的自造词功能进行录入，否则出现影响文字录入等考试异常情况，后果自负。

5.考试过程中，如出现死机、系统提示错误等异常情况，应立即停止操作，举手与监考人员联系。故障由监考人员处理，考生不得擅自处理，否则后果自负。

6.答题过程中考生要注意及时保存文件，以保证系统断电等异常情况发生时，答题文件可以恢复。

7.考生要注意专业技能考试系统总剩余时间，在考试结束前完成答题文件的保存，关闭打开的窗口，三次确认完成交卷操作，否则系统会自动到时锁屏，并以非保存的方式关闭考生打开的文件，由监考人员完成交卷过程。

8.考生交卷或到时锁屏后等待监考人员评分验证。待监考人员通知允许离开后，请考生带好个人准考证、身份证等物品，迅速离开考场。
